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Jednaci rad zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce Nova Ves u Chotébore se usneslo podle ustanoveni § 96 zakona
¢islo 128/2000 Sb., o obcich (obecnim zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl na tomto
jednacim fadu:

l.
Uvodni ustanoveni

1) Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, prlibéh a pravidla jednani,
usnaseni a kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalSi otazky souvisejici s
organizaci a vlastnim pribéhem jednani zastupitelstva obce.

2) O otazkach neupravenych timto jednacim radem, popf. o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych pravnimi predpisy.

1.
Pravomoci zastupitelstva

1) Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zakonem o obcich, pfip.
dalSimi zakony.

2) Zastupitelstvo si mUze vyhradit dalsi pravomoci v samostatné plsobnosti mimo
pravomoci vyhrazené jinému organu obce.

1l
Svolani zasedani zastupitelstva

1) Zasedani svolava v souladu se zakonem starosta pisemné a se sdélenim navrzeného
programu jednani, a to podle potfeby, nejméné vSak jednou za 3 mésice. Pozvanka



obsahuje den, hodinu, misto konani a navrh programu jednani zastupitelstva. Distribuce
navrhl a podkladd, stejné jako svolavani zastupitelstva mohou byt provadény
elektronicky.

2) Radna zasedani se konaji zpravidla druha pondéli v mésici od 17 hod.

3) Starosta svolava radné zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva
obdrzZeli pozvanku nejmeéné 3 kalendarni dny pred jeho konanim. Pozvanka obsahuje
misto, dobu a navrZzeny program zasedani. Spolu s pozvankou jsou zpravidla zaslany
materialy k navrzenému programu zasedani.

4) Zasedani zastupitelstva je vefejné.

5) Obecni ufad informuje ob¢any o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného
fadného zasedani zastupitelstva na ufedni desce obce a na internetovych strankach
obce, pfipadné dalsim vhodnym zplsobem v misté obvyklym, a to nejméné 7
kalendarnich dni pfed jeho konanim. V pfipadé preruseného nebo odloZzeného
zasedani Urad informuje ob¢any obce stejnym zplsobem, a to nejméné 3 kalendaini dny
pfed jeho konanim.

6) Zasedani zastupitelstva je svolavano do prostor vhodnych pro jednani za ucasti
vefejnosti v dobfe dostupné lokalité tak, aby byla umoznéna Gc¢ast verejnosti.

7) Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta,
popfipadé dosavadni zastupce starosty po uplynuti lhlty pro podani navrhu soudu na
neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnll ode dne
uplynuti této Lhity, a jestliZze byl navrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani
navrhl, pokud Zadnému z podanych navrh( nebylo vyhovéno.

IV.
Pfriprava zasedani

1) Pfipravu zasedani zastupitelstva fidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani,
rozhoduje, které materialy je tfeba projednat s obcany, a zplsob tohoto projednani a
stanovi odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podklad(i pro zasedani
zastupitelstva.

2) Organizacni a technické zabezpeceni zasedani zajiStuje obecni ufad, za jeho
provedeni odpovida starosta.

3) Navrhy a materidly mUze zastupitelstvu predlozit ¢len zastupitelstva, vybor
zastupitelstva. Navrhy lze pfedkladat Ustné Ci pisemné.

4) Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji prostfednictvim obecniho Gfadu

nejiméné 14 dnu pred zaseddanim, na kterém maiji byt projednany. Pfedklddané materidly




musi byt zpracovany tak, aby umoznily leniim zastupitelstva komplexné posoudit
problematiku a pfijmout rozhodnuti v dané véci.

5) V oddvodnénych pfipadech lze také pfedlozit material po stanovené Lh(té, pfipadné

pfimo na jednani zastupitelstva. Pokud se tak stane, musi ¢lenové zastupitelstva dostat
moznost se s nim spolehlivé seznamit a dostat pfiméreny ¢as k jeho prostudovani.

6) Zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi pofadovymi Cisly po celé funkéni
obdobi.

V.
Uéast élen zastupitelstva na zasedani

1) Clen zastupitelstva je povinen se zU¢astriovat zasedani zastupitelstva. V pfipadé
neucasti je povinen se omluvit starostovi s uvedenim ddvodu. Pozdni pfichod nebo
pfedCasny odchod omlouva pfedsedajici.

2) Ugast na zasedani potvrzuji lenové zastupitelstva pfi pfichodu podpisem do
prezencni listiny.

VL.
Zahajeni zasedani

1) Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta (dale
jen predsedajici). Ustavujicimu zasedani pfedseda zpravidla dosavadni starosta,

pfipadné nejstarsi ¢len zastupitelstva obce do doby, neZ je zvolen starosta nebo
mistostarosta.

2) Pfedsedaijici fidi rozpravu a hlasovani, zjiStuje a vyhlasSuje jeho vysledek, vyhlasuje
prestavku, preruSuje a ukoncuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni
charakter a vécny prtbéh.

3) Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend
zastupitelstva, vyhlasi predsedajici pfestavku na dobu podle svého uvazeni. Pokud ani
poté neni pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lend, ukondi predsedajici zasedani a
svoléd nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dnt od jeho
konani.



4) Na zacatku zasedani pfedsedajici: prohlasi, 7ze zastupitelstvo bylo fadné svolano a ze

je usndSenischopné, navrhne zapisovatele a ovérovatele, o jejich uréeni necha hlasovat,

sdéli, zda byl ur€enymi ovérovateli ovéren zapis z pfedchoziho zasedani zastupitelstva
obce, kde byl vylozen k nahlédnuti a zda, pfipadné jaké, namitky byly proti jeho obsahu
podany. Zapis, proti némuz nebyly ndmitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud proti
zapisu byly namitky uplatnény, musi o nich rozhodnut po vyjadieni ovérovatell

zastupitelstvo obce.

5) Clen zastupitelstva, u néhoz skutednosti nasvédéuji, Zze by jeho podil na projednavani
arozhodovani urcité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo projednavat v samostatné
plUsobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného nebo pro osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci, je povinen sdélit tuto skute¢nost pfed zahajenim jednani zastupitelstva,
nejpozdéji vSak pfi zahajeni projednavani konkrétniho bodu. Oznameni je vzdy soucasti
zapisu z jednani.

6) Zastupitelstvo obce nejprve hlasuje o navrzeném programu zasedani. Pokud byly
uplatnény pozmeénovaci navrhy programu zasedani, da pfedsedajici hlasovat nejprve o
téchto zménach a poté o programu jako celku.

7) O zafazeni navrh(l dalSich bod( programu, pfednesenych v prlibéhu zasedani
zastupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

8) Nedojde-li ke schvaleni programu, zastupitelstvo projedna body, jejichz projednani
vyzaduje zakon (napf. namitky proti zapisu, neslucitelnost funkci) a predsedajici
zasedani ukonci.

VilL.
Prubéh zasedani, rozprava

1) Kjednotlivym bodlm programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno
¢lenlim zastupitelstva a dalSim osobam vyjadfrit se k projednavané véci.

2) Zastupitelstvo mlZe na navrh ¢lena zastupitelstva v pribéhu zasedani hlasovanim
bez rozpravy body programu pfesunout, omezit fe€nickou dobu i Cetnost vystoupeni k
jednotlivym boddm nebo sloudit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim.

3) O névrzich tykajicich se zplisobu projednani se hlasuje pred projednanim véci.



4) Do rozpravy ke kazdému bodu programu zasedani se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva
obce, pfizvani hosté nebo ob&ané zvednutim ruky. Poradi urCuje a slovo udéluje
pfedsedajici.

5) Mimo poradi je umoznéno promluvit tomu, kdo namita poruSeni zakona ¢i jednaciho
fadu, a dale osobam, o nichz to stanovi zakon.

6) Rozpravu je nutno vést vécneé a slusné. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného
Fe&nika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu. Reénik nesmi byt pfi rozpravé
nikym pferuSovan. Pokud se vSak odchyluje v rozpravé od projednavané véci nebo

prekroci-li stanovenou fe¢nickou dobu, upozorni jej pfedsedajici na tuto skute¢nost.
Nevedlo-li upozornéni k napraveé, mize mu slovo odejmout.

7) Nikdo nesmi rusit prlibéh zasedani zastupitelstva obce, pfedsedajici mUze rusitele
zasedani vykazat ze zasedaci siné. Pfedsedajici mUze tézZ prerusit zasedani do zjednani
poradku.

8) Clen zastupitelstva mGZe v rozpravé prednaset k projedndvané véci pozmériovaci
navrhy.

9) Po ukonc¢eni rozpravy nelze pfedkladat dalsi navrhy.

10) Predkladajici mize material stdhnout z programu jednani nejpozdéji pred
hlasovanim o tomto bodu.

VIIL.
Pfiprava usneseni

1) Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast. Navrh
usneseni musi byt formulovan jednoznacné a srozumitelné s adresnou odpoveédnosti za
splnéni a terminy.

IX.
Hlasovani
1) O usneseni se hlasuje zpravidla na zavér kazdého bodu.

2) Nejprve se hlasuje o pozmeénovacich navrzich, dopliujicich navrzich a protinavrzich a
variantach, a to v porfadi opacném, nez byly predlozeny. Pokud je takovy navrh schvalen,
navrhy s nim neslucitelné jsou nehlasovatelné a predsedajici o nich neda hlasovat.



3) Hlasovani je zpravidla vefejné. Hlasuje se aklamaci (vefejné zdvihanim ruky). O
kazdém verejném hlasovani se vede zapis, ze kterého je patrné, jak ktery zastupitel
hlasoval.

4) Tajné hlasovani je mozné jen vyjimecné. O tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo.
Tajné hlasovani probihda pomoci hlasovacich listkd. S¢itani hlasovacich listkd se Gcastni
nejméné dvé osoby, které uréi zastupitelstvo.

5) Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné, hlasovani v zastoupeni neni pfipustné.
Zastupitel hlasuje pro navrh, proti navrhu, nebo se hlasovani zdrzi. K pfijeti usneseni je
tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lent zastupitelstva, nestanovi-li zakon
jinak.

6) Po ukonceni hlasovani vyhlasi predsedajici vysledek hlasovani a pocet ¢len
zastupitelstva, ktefi hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli.

7) Neni-li pfijato zadné usneseni, mUze kterykoliv zastupitel poZadat o prestavku v délce
nejvySe 30 minut k projednani sporné otazky. Pfedsedajici vtomto pfipadé prestavku
vyhlasi. Po pfestavce sdéli ucastnici jednani vysledek jednani pfedsedajicimu a
navrhnou usneseni. O tomto usneseni se hlasuje bez rozpravy a jeho schvalenim ¢i
odmitnutim je bod uzavren.

X.
Pferuseni a ukonceni zasedani

1) Pokud nebyl vyéerpan program a pocet pfitomnych zastupitell klesl pod nadpoloviéni
vétSinu, prerusi pfedsedajici zasedani. Proti tomuto rozhodnuti neni namitka pfipustna.

2) Predsedajici prerusi zasedani i z jinych zavaznych dvod(, zejména pro znac¢nou
délku jednani, nemoznost dlistojného a neruseného pokracovanijednani ¢i jinou
situaci, ktera znesnadnuje dalSi jednani. Proti tomuto rozhodnuti lze podat namitku, o
které zastupitelstvo hlasuje ihned a bez rozpravy.

3) Starosta svola pokracovani preruseného zasedani tak, aby se konalo do 15 dnt od
preruseni. Pozvanku doruci zastupitelim bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak 3 dny
predem. Ve stejné Lh(té informuje obc¢any o pokra¢ovani zasedani na internetovych
strankach obce, pfipadné i jinym zplsobem v misté obvyklym.

4) Byl-li program vyCerpan, pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncéené.

XI.

Zapis ze zasedani a podpis usneseni



1) O prabéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni
odpovida uréeny zapisovatel a obecni ufad.

2) Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Nalezitost a soucasti
zapis(: den a misto zasedani, hodina zahajeni a ukonceni, hodina a délka preruseni,

jména pfitomnych a nepfitomnych (omluvenych a neomluvenych) zastupiteld, (pfilohou
je vlastnoruéné podepsanad prezenéni listina),

jména predsedajicich,

jména zapisovatele a uréenych ovérovatell zapisu,
schvaleny program zasedani,

prabéh zasedani (jména re¢nikll, podané navrhy a dotazy),
schvalené znéni usneseni,

vysledek hlasovani a informaci, jak kdo hlasoval,

dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢len( zastupitelstva mély stat soucasti
zapisu,

pokud ¢len zastupitelstva pozada o vyslovné zaznamenani svého stanoviska, je mu
vyhovéno,

datum pofizeni zapisu.

3) Zapis se vyhotovuje do 7 dnt po skonceni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji
jej starosta ¢i mistostarosta, ur¢eni ovéfovatelé a zapisovatel. Musi byt uloZzen na
obecnim uradeé k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se pfedava k archivaci.

4) Vypis z usneseni dle jednotlivych bodU podepisuje starosta (Ci v jeho zastoupeni
mistostarosta) a ovérovatelé.

5) Usneseni zastupitelstva se oznacuje rokem a pofadovym &islem usneseni v daném
roce.

6) Zjevné pocetni a tiskové chyby opravi starosta se souhlasem predkladatele. Oprava se
oznamuje ovérovatellim.

XIl.



Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce Nova Ves u Chotébore dne 5.11.2026,
jako usneseni €. 14 zapisu z ustanovujiciho zasedani. Nabyva ucinnosti dnem
schvaleni zastupitelstvem obce, tj.5.11.2026. Timto se rusi pfedchozi jednaci rad
zastupitelstva schvaleny 19.102022.

Zmeény a dopliky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.



