OBEC NOVA VES U CHOTEBORE

582 73 Nova Ves u Chote€bore 63

IC: 00579980
tel.: 569621528, e-mail: obec@novavesuchot.cz

Jednaci rad zastupitelstva obce




Zastupitelstvo obce Nova Ves u Chotébore se usneslo podle ustanoveni § 96 zakona cislo
128/2000 Sb., o obcich (obecnim zfizeni), ve znéni pozd¢jsSich piedpist na tomto jednacim

fadu:
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l.
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad zastupitelstva upravuje piipravu, svolani, pribéh a pravidla jednani,
usnaseni a kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalsi otazky souvisejici
S organizaci a vlastnim pritbé¢hem jednani zastupitelstva obce.

O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popi. o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych pravnimi piedpisy.

1.
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zdkonem o obcich, piip.
dal$imi zakony.

Zastupitelstvo si muze vyhradit dalSi pravomoci v samostatné plisobnosti mimo
pravomoci vyhrazené jinému orgénu obce.

1.
Svolani zasedani zastupitelstva

Zasedani svolava v souladu se zdkonem starosta pisemné a se sdélenim navrzeného
programu jednani, a to podle potieby, nejméné vSak jednou za 3 mésice. Pozvanka
obsahuje den, hodinu, misto konani a navrh programu jednani zastupitelstva.
Distribuce navrhtt a podkladii, stejné¢ jako svolavéani zastupitelstva mohou byt
provadény elektronicky.

Radna zasedani se konaji zpravidla prvni étvrtek v mésici od 18 hod.

Starosta svolava fadné zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli
pozvanku nejméné 3 kalendarni dny pied jeho konanim. Pozvéanka obsahuje misto,
dobu a navrZzeny program zasedani. Spolu s pozvankou jsou zpravidla zaslany
materidly k navrZzenému programu zasedani.

Zasedani zastupitelstva je vefejné.

Obecni ufad informuje ob¢any o misté, dobé a navrZzeném programu piipravovaného
fadného zasedéani zastupitelstva na ufedni desce obce a na internetovych strankach
obce, pfipadné¢ dalS§im vhodnym zpisobem v mist¢ obvyklym, a to nejméné 7
kalendéainich dni pfed jeho kondnim. V pfiipadé pieruseného nebo odlozeného
zasedani ufad informuje obCany obce stejnym zpiisobem, a to nejméné 3 kalendaini
dny pted jeho konanim.

Zasedani zastupitelstva je svolavano do prostor vhodnych pro jedndni za ucasti
vefejnosti v dobfe dostupné lokalité tak, aby byla umoznéna tcast vetejnosti.

Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolavd dosavadni starosta,
poptipad¢ dosavadni zastupce starosty po uplynuti lhiity pro podani navrhu soudu na
neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnl ode dne
uplynuti této lhiity, a jestlize byl navrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovéani
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podan, do 15 dnit ode dne pravni moci rozhodnuti soudu o poslednim z podanych
navrht, pokud zadnému z podanych navrhi nebylo vyhovéno.

V.
Priprava zasedani

Ptipravu zasedani zastupitelstva tidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani,
rozhoduje, které materialy je tieba projednat s obCany, a zptisob tohoto projednani a
stanovi odpovédnost za zpracovani a ptedlozeni odbornych podkladi pro zasedani
zastupitelstva.

Organizacéni a technické zabezpeceni zasedani zajist'uje obecni ufad, za jeho provedeni
odpovida starosta.

3) Navrhy a materidly mize zastupitelstvu predlozit c¢len zastupitelstva, vybor
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zastupitelstva. Navrhy lze predkladat ustné ¢i pisemné.

Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji prostfednictvim obecniho ufadu
nejmén¢ 7 dni pred zasedanim, na kterém mayji byt projedndny. Predkladané materidly
musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva komplexné posoudit
problematiku a pfijmout rozhodnuti v dané véci. Predklddané materidly obsahuji,
mimo jiné, navrh usneseni a jeho odtivodnéni.

V odtvodnénych piipadech lze také predlozit materidl po stanovené lhuté, pripadné
pfimo na jednani zastupitelstva. Pokud se tak stane, musi ¢lenové zastupitelstva dostat
moznost se s nim spolehlivé seznadmit a dostat pfiméteny ¢as k jeho prostudovani.
Zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi potadovymi ¢isly v ramci kalendarniho
roku po celé funk¢ni obdobi.

V.
Ucast ¢lent zastupitelstva na zasedani

Clen =zastupitelstva je povinen se zucastiiovat zasedani zastupitelstva. V piipade
neucasti je povinen se omluvit starostovi s uvedenim divodu. Pozdni ptichod nebo
predcasny odchod omlouva ptredsedajici.

Ucast na zasedani potvrzuji &lenové zastupitelstva pii pichodu podpisem do prezenéni
listiny.

VI.
Zahajeni zasedani

Zasedani zastupitelstva tidi starosta nebo v jeho neptfitomnosti mistostarosta (dale jen
predsedajici). Ustavujicimu zasedani predseda zpravidla dosavadni starosta, pfipadné
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nejstarsi ¢len zastupitelstva obce do doby, neZ je zvolen starosta nebo mistostarosta.

Predsedajici fidi rozpravu a hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje
prestavku, ptferuSuje a ukoncuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni
charakter a vécny prubé¢h.

Neni-li pfi zahdjeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva,
vyhlasi predsedajici ptestadvku na dobu podle svého uvazeni. Pokud ani poté neni



pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech c¢lenl, ukon¢i piedsedajici zasedani a svola
nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dnti od jeho konani.

4) Na zacatku zasedani predsedajici:
a) prohlasi, Ze zastupitelstvo bylo fadn¢€ svolano a ze je usndsenischopné,
b) navrhne zapisovatele a dva ovétovatele, o jejich urceni nechd hlasovat,

c) sdéli, zda byl urCenymi ovéfovateli ovéien zapis z predchoziho zasedani
zastupitelstva obce, kde byl vylozen k nahlédnuti a zda, ptipadné jaké, ndmitky
byly proti jeho obsahu podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se
poklada za schvaleny. Pokud proti zapisu byly ndmitky uplatnény, musi o nich
rozhodnut po vyjadieni oveéfovatelii zastupitelstvo obce.

5) Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovéni urcité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo projedndvat v samostatné
plusobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo pro osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zdklad¢ zédkona
nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skutecnost pied zahdjenim jednani
zastupitelstva, nejpozdéji vSak pti zahdjeni projednavani konkrétniho bodu. Oznameni
je vzdy soucasti zapisu z jednani.

6) Zastupitelstvo obce nejprve hlasuje o navrzeném programu zasedani. Pokud byly
uplatnény pozmeénovaci ndvrhy programu zasedani, da predsedajici hlasovat nejprve o
téchto zménach a poté o programu jako celku.

7) O zatazeni navrhu dal§ich bodid programu, piednesenych v prubéhu zasedani
zastupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

8) Nedojde-li ke schvaleni programu, zastupitelstvo projedna body, jejichz projednani
vyzaduje zdkon (napf. namitky proti zapisu, neslucitelnost funkci) a predsedajici
zasedani ukon¢i.

9) Program vzdy obsahuje kontrolu plnéni usneseni za minula obdobi.

VII.
Prubéh zasedani, rozprava
1) Body programu zasedani uvede zpravidla struénym tvodnim slovem piedkladatel,

piipadné predsedajici.

2) Kjednotlivym bodim programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno
¢lenlim zastupitelstva a dalSim osobam vyjadfit se k projednavané véci.

3) Zastupitelstvo muze na navrh ¢lena zastupitelstva v prub&hu zasedani hlasovanim bez
rozpravy body programu piesunout, omezit fe¢nickou dobu i Cetnost vystoupeni
k jednotlivym bodiim nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim.

4) O navrzich tykajicich se zptisobu projednani se hlasuje pred projednanim véci.
5) Do rozpravy ke kazdému bodu programu zasedani se piihlasuji ¢lenové zastupitelstva

obce, ptrizvani hosté nebo obcané zvednutim ruky. Pofadi urcuje a slovo ud€luje
pfedsedajici.
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Mimo potadi je umoznéno promluvit tomu, kdo namitd poruSeni zakona ¢i jednaciho
fadu, a dale osobam, o nichz to stanovi zakon.

Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani jiného
fe¢nika, kterému bylo udé&leno slovo, pii jeho projevu. Reénik nesmi byt pii rozpravé
nikym pferuSovan. Pokud se vSak odchyluje v rozpravé od projednavané véci nebo
prekroci-li stanovenou fe¢nickou dobu, upozorni jej predsedajici na tuto skutecnost.
Nevedlo-li upozornéni k napravé, mize mu slovo odejmout.

Nikdo nesmi rus$it prubéh zasedani zastupitelstva obce, predsedajici mtize rusSitele
zasedani vykazat ze zasedaci sin€. Predsedajici muze téz pierusit zasedani do zjednani
poradku.

Clen zastupitelstva miize v rozpravé prednaset k projednavané véci pozménovaci
navrhy.

10) Po ukonéeni rozpravy nelze predkladat dalsi navrhy.

11) Ptedkladajici mize material stahnout z programu jednani nejpozdé&ji pied hlasovanim
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0 tomto bodu.

VIII.
Piiprava usneseni

Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvIast. Navrh
usneseni musi byt formulovan jednoznacné a srozumiteln€ s adresnou odpovédnosti za
splnéni a terminy.

IX.
Hlasovani
O usneseni se hlasuje zpravidla na zavér kazdého bodu.

Nejprve se hlasuje o pozménovacich navrzich, doplitujicich navrzich a protinavrzich a
variantach, a to v pofadi opacném, nez byly ptedloZzeny. Pokud je takovy névrh
schvalen, navrhy s nim neslucitelné jsou nehlasovatelné a ptfedsedajici o nich neda
hlasovat.

Hlasovani je zpravidla vefejné. Hlasuje se aklamaci (vetejné zdvihanim ruky). O
kazdém vetejném hlasovani se vede zdpis, ze které¢ho je patrné, jak ktery zastupitel
hlasoval.

Tajné hlasovani je mozné jen vyjimecné. O tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo.
Tajné hlasovani probihd pomoci hlasovacich listka. Sc¢itani hlasovacich listkll se
ucastni nejméné dveé osoby, které urci zastupitelstvo.

Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné, hlasovani v zastoupeni neni pfipustné.
Zastupitel hlasuje pro navrh, proti ndvrhu, nebo se hlasovani zdrzi. K pfijeti usneseni
je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech Clenti zastupitelstva, nestanovi-li zdkon
jinak.

Po ukonceni hlasovani vyhlasi ptedsedajici vysledek hlasovani a pocet clenil
zastupitelstva, ktefi hlasovali pro usneseni, proti usneseni a kteti se zdrzeli.
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Neni-li pfijato zadné usneseni, mtize kterykoliv zastupitel pozadat o prestavku v délce
nejvyse 30 minut k projednani sporné otazky. Piedsedajici v tomto piipad¢ piestavku
vyhlasi. Po pfestavce sdé€li ucastnici jednani vysledek jednani ptedsedajicimu a
navrhnou usneseni. O tomto usneseni se hlasuje bez rozpravy a jeho schvalenim ci
odmitnutim je bod uzavten.

X.
PrerusSeni a ukonéeni zasedani

Pokud nebyl vyCerpan program a pocet ptitomnych zastupitela klesl pod nadpolovi¢ni
vétsinu, prerusi predsedajici zasedani. Proti tomuto rozhodnuti neni namitka ptipustna.

Piedsedajici prerusi zasedani i z jinych zavaznych divodu, zejména pro znacnou délku
jednéni, nemoznost dustojného a neruseného pokracovani jednadni ¢i jinou situaci,
kterd znesnadituje dalsi jednéni. Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat namitku, o které
zastupitelstvo hlasuje ihned a bez rozpravy.

Starosta svola pokracovani preruseného zasedani tak, aby se konalo do 15 dnli od
pferuSeni. Pozvanku doruci zastupitelim bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak 3
dny ptedem. Ve stejné lhGté¢ informuje obfany o pokracovani zaseddni na
internetovych strankach obce, ptipadné i jinym zpisobem v misté obvyklym.

Byl-li program vycCerpan, piedsedajici prohlasi zasedani za ukonéené.

XI.
Zapis ze zasedani a podpis usneseni

O prubéhu jednani zastupitelstva obce se porizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
uréeny zapisovatel a obecni tifad.

Schvéleny zapis dosvédcuje pribéh jedndni a obsah usneseni. Nalezitost a soucasti
zapist:

a) den a misto zasedani, hodina zah4jeni a ukonceni, hodina a délka pteruseni,

b) jména pifitomnych a nepfitomnych (omluvenych a neomluvenych) zastupiteld,
(ptilohou je vlastnoru¢né podepsana prezencni listina),

c) jména predsedajicich,

d) jména zapisovatele a urenych ovérovatell zapisu,

e) schvaleny program zasedani,

f) pribch zasedani (jména fe¢nikil, podané navrhy a dotazy),

g) schvalené znéni usneseni,

h) vysledek hlasovani a informaci, jak kdo hlasoval,

i) dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenti zastupitelstva mély stat
soucasti zapisu,

j) pokud clen zastupitelstva pozada o vyslovné zaznamenani svého stanoviska, je
mu vyhovéno,

k) datum potizeni zapisu.



3) Zapis se vyhotovuje do 10 dnii po skonéeni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji
jej starosta ¢i mistostarosta, uréeni ovérovatelé a zapisovatel. Musi byt ulozen na
obecnim ufad¢ k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se pfedava k archivaci.

4) Vypis zusneseni dle jednotlivych bodi podepisuje starosta (¢i v jeho zastoupeni
mistostarosta) a ovétovatelé.

5) Usneseni zastupitelstva se oznaCuje rokem a poradovym c¢islem usneseni v daném
roce.

6) Zjevné pocetni a tiskové chyby opravi starosta se souhlasem piedkladatele. Oprava se
oznamuje oveérovatelim.

XIlI.
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci ad schvalilo zastupitelstvo obce Nova Ves u Chotébote dne 31. 10. 2018 svym
usnesenim €. 13/2018 a nabyva Uc¢innosti dnem schvdleni zastupitelstvem obce, tj. 31. 10.
2018 Timto se rusi predchozi jednaci fad zastupitelstva schvaleny 3. listopadu 2014.

Zmeény a dopliiky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.

starosta mistostarosta



